RADA GMINY
BEDLNO

UCHWALA NR XXI11/190/21
RADY GMINY BEDLNO

z dnia 28 maja 2021 r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi jednostki organizacyjnej Gminy Bedlno zaliczonej do sektora
finansow publicznych

Na podstawie art. 10a pkt I, art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2020r., poz.713 i 1378) Rada Gminy Bedlno uchwala co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolng obstuge finansowa Gminnego Ztobka w Bedlnie , zaliczonego do sektora
finansow publicznych, dla ktorego organem prowadzacym jest Gmina Bedlno.

§ 2. 1. Jednostka organizacyjna obstugujaca jest Urzad Gminy Bedlno.
2. Jednostka organizacyjng obstugiwang jest Gminny Ztobek w BedInie .

§ 3. W ramach wspoélnej obstugi Urzad Gminy Bedlno prowadzi¢ bedzie sprawy w zakresie obstugi
finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla Gminnego Ztobka w Bedlnie, tj .:

1. W catosci obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoscei, w tym w szczegdlnosci:

1) obstuga finansowo-ksiegowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych oraz dochody i wydatki gromadzone przez jednostke obstugiwang na wyodrgbnionym rachunku,
prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksiag rachunkowych oraz ewidencji wartosciowych
sktadnikow majatkowych, gromadzenie iprzechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostalej
dokumentacji, prowadzenie ewidencji srodkow trwatych,

2) sporzgdzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodow i wydatkow budzetowych,
3) sporzadzanie sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan,
4) sporzadzanie sprawozdan z dochodow gromadzonych na wyodrebnionym rachunku,

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow istrat oraz zestawienie zamian
w funduszu,

6) sporzadzanie innych sprawozdafh wymaganych przepisami prawa,
7) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci i prowadzenie obstugi rachunkow bankowych.

2. Pomoc w opracowaniu planow dochodow i wydatkow, zmian w tych planach oraz biezaca analiza
i kontrola wykonania tych planow.

3. Prowadzenie ewidencji i rozliczanie finansowe projektow realizowanych ze $rodkéw zewngtrznych
(unijnych, panstwowych i innych).

4. Rozliczanie inwentaryzacji.

5. Obshuga kadrowo-ptacowa, w tym obstuga spraw dotyczaca wynagrodzen, a w szczegolnosci:
1) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
2) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,
3) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,

4) naliczanie zasitkow z tytulu choroby i macierzynistwa (zasitek: chorobowy, macierzyfiski, opiekunczy,
wyrownawczy, $wiadczenie rehabilitacyjne),

5) sporzadzanie deklaracji dla Urzgdu Skarbowego iZakfadu Ubezpieczefi Spotecznych oraz wszelkiej
dokumentacji:

6) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych ibylych pracownikow jednostki
obstugiwanej, dla celow emerytalnych naliczania kapitatu poczatkowego,

7) przygotowywanie danych do sporzadzania kwartalnych i rocznych sprawozdan do GUS.

6. Obstuga organizacyjna obejmuje:
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1) prowadzenie obstugi prawnej, w tym :
a) udzielanie porad prawnych;
b) przygotowywanie lub opiniowanie umoéw, aktow prawnych i innych dokumentow,
¢) wsparcie w zakresie ujednolicenia dokumentéw organizacyjnych,
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy BedIno .

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Nie wnosze uwag 0o do zgodnosci
z obowiazujgcymi przepisami

ek

By a(
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RADA GMINY
BEDLNO

Uzasadnienie

Nowelizacja ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym art. 10a, pkt 1 (Dz. U. 22020 .,
poz.713, poz. 1378) okresla, iz organy stanowigce jednostek samorzadu terytorialnego w odniesieniu do
jednostek organizacyjnych gminy — nieposiadajacych osobowosci prawnej, w drodze uchwat postanawiajg
0 zorganizowaniu wspolnej obstugi finansowe;.

Rada Gminy na podstawie art. 10b, ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72020 r., poz.713, poz. 1378) okresla:

1)jednostke obstugujacay;

2)jednostke obstugiwang;

3)zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi.
Jednostkg obstugujacg moze by¢ Urzad Gminy.

W zwigzku powyzszym zasadne jest podjecie niniejszej uchwaty.
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