WOIT GMINY
BEDLNO

eSS ZARZADZENIE NR 143/2021
WOJTA GMINY BEDLNO

z dnia 23 listopada 2021 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy BedIno w zwiazku z epidemia zakazenia wirusem
SARS—Cov-2 a w szczegdlnosci konieczno$cia zapewnienia ochrony zdrowia interesantow i pracownikow
Urzedu przed ewentualnym zakazeniem

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372,
1834) oraz w zwiazku z trescia ustawy zdnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 22020 r. poz. 374 ze zm.) oraz art. 207 par. 2 Kodeksu pracy (Dz. U.
22020 r. poz. 1320,z 2021 r. poz. 1162 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Urzad Gminy w BedlInie zwany dalej Urzedem od dnia 24 listopada 2021 roku do odwotania zawiesza
bezposrednia obstuge interesantow w Urzedzie, z wyltaczeniem zadan niezbednych do zapewnienia pomocy
obywatelom do ktorych zalicza sig W szczegodlnoscei sprawy z zakresu ewidencji ludnosci, dowodow osobistych
oraz Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 2. 1. Bezposrednia obstuga interesantow odbywac si¢ bedzie w sprawach pilnych niecierpigcych zwioki
po weze$niejszym uzgodnieniu z pracownikiem merytorycznym, co do zakresu i tematu wizyty oraz terminu,
z okreleniem dnia, godziny i miejsca wizyty.

2. Bezposrednia obstuga interesantow powinna w miarg mozliwosci ograniczy¢ sig do spraw, ktorych osoba
zainteresowana nie jest w stanie zatatwi¢ za pomocg srodkéw porozumiewania sig¢ na odlegtosé, tj. telefon, e-
mail, e-puap. Wykaz telefonow, adresu e-mail oraz adresu skrzynki e-puap, za pomoca ktorych interesanci
moga kontaktowaé sig w sprawach urzedowych okresla Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, ktory jest
dostepny na gtownej stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy BedIno.

3.7 zachowaniem szczegdlnych $rodkow ostroznosci obstuga odbywac si¢ bgdzie w wyznaczonym przez
pracownika pomieszczeniu, w ktérym moze przebywac tylko jeden interesant lub w przy wejsciu gtéwnym do
Urzedu Gminy — punkcie obstugi interesanta.

§ 3. 1. We wszystkich sprawach wszelkie dokumenty i wnioski do Urzgdu Gminy BedIno nalezy sktadac
przy uzyciu elektronicznych narzgdzi np. poczty elektronicznej (e-mail: ug@bedino.pl), tradycyjnej poczty lub
poprzez pozostawienie korespondencji przy wejéciu gtownym do Urzedu - punkcie obstugi interesanta.

2. Do odwotania ogranicza sig obstugg kasowa do niezbednego minimum. Zaleca si¢ dokonywanie wpfat
naleznosci na rachunek bankowy Urzedu Gminy Bedlno nr: - 24 9021 0008 0010 6454 2000 0003 (optata za
wode, optaty skarbowe — podatki, czynsz itp.). .03 9021 0008 2004 0010 6454 0117 (opfaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi).

§ 4. 1. Zobowigzuje sig wyznaczonego pracownika do podejmowania czynnosci zapobiegawczych, przy
wejsciu do Urzedu, w tym informowania przybytych interesantow o tresci niniejszego Zarzadzenia.

2. Interesanci stawiajacy sie w sprawach pilnych, niecierpigcych zwtoki, bgda poddani czynnosciom
mierzenia temperatury przez pracownika Urzedu jak rowniez begda zobowiazani do dezynfekcji rak oraz
posiadania maseczki ochronnej zakrywajacej usta i nos.

3. Pracownicy Urzedu sa upowaznieni do odmowy bezposredniej obstugi interesanta w przypadku
wystapienia podejrzenia istnienia symptoméw  chorobowych i zobowiazuje w/w pracownikéw do
powiadomienia o tym fakcie bezposredniego przetozonego w celu oceny koniecznosci podjecia dalszych
czynnosci, W szezeg6lnosci zawiadomienia odpowiednich stuzb medycznych i sanitarno — epidemiologicznych.

§ 5. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na drzwiach zewngtrznych budynku Urzedu oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej i na stronie internetowej Urzedu.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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WYKAZ TELEFONOW W URZEDZIE GMINY BEDLNO

1p. Nazwa komérki/ Nr telefonu
stanowisko
1. SEKRETARIAT 282-14-20
282-17-70
282-17-50 (fax)
282-17-71
2. \SKARBNIK \ 282-17-178
3. OBRONA CYWILNA 282-17-81
BIURO RADY
4. \KADRY ' 282-17-89
5. KSIEGOWOSC ‘ 282-17-80
6. Kier. USC 282-17-86
Zastepca Kierownika 282-17-89
7. KIEROWNIK - Centrum 282-12-52
Ustug Wspélnych
8. KSIEGOWOSC OSWIATY - 282-12-170
CUW
9. ’GLOWNA KSIEGOWA - cuw\ 282-12-70
10. BUDOWNICTWO 282-17-45
282-17-83
11. ROLNICTWO
NIERUCHOMOSCI 282-17-82
12. KASA - DZIAEZALNOSC 282-17-76
GOSP.
13. PODATKI
282-17-74
{14. ‘INFORMATYK ‘ 282-14-20
15 Kierownik ds. 282-14-20
inwest.gospodarczych
16 Zamé4wienia publiczne,
pozyskiwanie fund. 282-17-45

zewnetrznych
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WYKAZ TELEFONOW W GMINNYM OSRODKU

POMOCY SPOLZECZNEJ

Lp. |Nazwa komoérki / Nr telefonu
stanowisko \
1. KIEROWNIK/ 282-17-85
\éWIADCZENIA RODZINNE \ 282-17-65

WYKAZ TELEFONOW W GMINNYM OSRODKU

KULTURY

1p. |Nazwa komérki / ‘ Nr telefonu

stanowisko J
1. | DYREKTOR 282-10-36
282-17-87

| 2. |BIBLIOTEKA / 282-17-51 B

sPOEKA WODNA

Nazwa komérki /

Lp. Nr telefonu
stanowisko

| 1. | KIEROWNIK | 282-17-63

]

adres e-mail: ug@bedlno.pl

adres skrzynki e-puap: xrr5kv833j/skrytka




